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STELLENAUSSCHREIBUNG: GLOBAL 
REPERTOIRE ADMINISTRATION PUBLISHING & 
LABEL (m/w/d)  
 
Standort: flexibel, mit regelmäßigen Office Zeiten in Hamburg  
Beschäftigungsart: Vollzeit / Teilzeit  
Start: ab Februar/März 
 

ÜBER UNS 
 
Clouds Hill ist ein renommierter Musikverlag, der national und international erfolgreiche Songwriter:innen, 
Produzent:innen, Artists und Verlagspartner:innen betreut. Wir begleiten kreative Talente, organisieren 
Writing-Camps, platzieren Musik in Werbung, Film und TV und stellen eine präzise Administration von 
Repertoire und Tantiemen sicher – unterstützt durch ein starkes globales Subverlagsnetzwerk. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte, zuverlässige und musikbegeisterte 
Persönlichkeit für den Bereich Repertoire Administration Publishing & Label. 

 

DEINE AUFGABEN 

• Du bereitest Werk- und Trackdaten (Publishing & Label) für die weltweite Registrierung bei 
Verwertungsgesellschaften, für unsere Subverlage und Neighboring Rights Agenturen auf und 
übernimmst die weltweite Administration dieser Songs 

• Du recherchierst, identifizierst und behebst Registrierungsprobleme in Datenbanken diverser 
Verwertungsgesellschaften und sorgst an zentraler Stelle dafür, dass Verlag und Urheber:innen die 
Tantiemen erhalten, die ihnen zustehen 

• Du bereitest Publishing- und Label-Royalty-Statements vor, erstellst sie, bereitest sie nach und 
führst entsprechende Analysen durch 

• Du arbeitest aktiv an der Weiterentwicklung unserer Datenbanken, Tools und Workflows mit, auch 
abteilungsübergreifend 

• Du unterstützt unser Accounting-Team im täglichen Geschäft 
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DAS BRINGST DU MIT 

• Mindestens ein Jahr Berufserfahrung im Musikgeschäft, idealerweise in einem Musikverlag 
• Grundverständnis für Musikverlagsprozesse und hohe Lernbereitschaft, sich tief in administrative 

Abläufe der Musikwelt einzuarbeiten 
• Flexibilität und Freude daran, Prozesse zu optimieren, Synergien zu schaffen und dich über deinen 

Aufgabenbereich hinaus einzubringen 
• Sicherer Umgang mit Software, insbesondere Tabellenkalkulationsprogrammen (z.B. Excel, 

Numbers) 
• Datenaffinität und eine sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
• Gute Kommunikationsfähigkeit und Serviceorientierung 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Teamplayer: Du arbeitest gern im Team, unterstützt andere und kannst dich ebenso auf deine 

Kolleg:innen verlassen wie sie sich auf dich 

Bitte schicke uns deine Bewerbungsunterlagen inklusive Gehaltsvorstellungen an 
jobs@cloudshill.com. 


